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Inledning

Detta dokument omfattar de nationella och lokala regler for tillgodordknande av tidigare
utbildning och yrkesverksamhet pa grundniva, avancerad nivé och forskarniva.

Det grundlaggande (nationella) regelverket aterfinns i hogskoleférordningen (1993:100),
i forordningen (2002:760) om uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor. Annan i
dokumentet refererad lag dr forvaltningslagen (2017:900). Till den nationella styrningen
riknas dven vigledande beslut av Overklagandenimnden for hogskolan (ONH), och
Universitetskanslersimbetets (UKA:s) vigledning gillande handliggning av
tillgodordknandeédrenden, samt vigledning géllande handldggning av verklaganden.

Det som nedan anges som student omfattar ocksa doktorander.

Nationella bestammelser

Bestdmmelser om tillgodordknande finns i 6 kap 6-8 §§ Hogskoleférordningen
(1993:100) samt i 6- 7 §§ Forordning (2002:760) om uppdragsutbildning vid universitet
och hogskolor.

1 kap 4 § Hogskoleforordningen

Med student avses i denna férordning den som &r antagen till och bedriver
hogskolestudier, och med doktorand en student som dr antagen till och bedriver
utbildning pé forskarniv, allt i den utstrackning inte annat anges sérskilt (2006:1053).

6 kap 6 § Hogskoleforordningen

Om en student vid en hogskola i Sverige har gatt igenom viss hogskoleutbildning med
godként resultat, har studenten rétt att tillgodorékna sig detta for hdgskoleutbildning vid
en annan hogskola. Detta giller dock inte om det finns en visentlig skillnad mellan
utbildningarna Detsamma géller studenter som har gétt igenom en viss utbildning med
godkiént resultat

1. vid ett universitet eller en annan ldroanstalt for hogre utbildning i Danmark,
Finland, Island eller Norge,

2. vid ett universitet eller en annan ldroanstalt for hogre utbildning hos den som é&r
part i Europaradets konvention om erkdnnande av bevis avseende hogre
utbildning i Europaregionen av den 11 april 1997,

3. vid ett universitet eller en annan laroanstalt for hdgre utbildning hos den som ar
part i Unescos globala konvention om erkdnnande av kvalifikationer avseende
hogre utbildning av den 25 november 2019, eller

4. vid Nordiska hogskolan for folkhdlsovetenskap. Forordning (2023:32).

Férordning (2023:32). 6 kap 7 § Hogskoleforordningen

En student har rétt att tillgodoridkna sig annan utbildning &n den som avses i 6 §, om de
kunskaper och fardigheter som studenten dberopar &r av en sddan beskaffenhet och har en
sadan omfattning att de i huvudsak svarar mot den utbildning for vilken de &r avsedda att
tillgodordknas. En student far &dven tillgodordknas motsvarande kunskaper och fardigheter
som har forvérvats i yrkesverksamhet. (SFS 2006:1053)

6 kap 8 § Hogskoleforordningen

Hoégskolan ska prova om tidigare utbildning eller verksamhet kan godtas for
tillgodordknande. Endast den som é&r student kan komma i fraga for tillgodordknande, om
inte annat framgér av lag eller forordning. Férordning (2010:1064).

Tillgodordknandeordning



Y'GIH

12 kap 2 § punkt 4 Hogskoleforordningen

Till Overklagandenimnden for hogskolan far foljande beslut av en hdgskola dverklagas:
4. beslut om tillgodordknande av utbildning eller yrkesverksamhet.

6 § Forordning 2002:760 om uppdragsutbildning vid universitet och hégskolor

De som deltar i uppdragsutbildning far ges betyg och examensbevis eller kursbevis enligt
bestdmmelserna for hogskoleutbildning pa grundnivé och avancerad niva, om samma
kvalitetskrav stills pa4 uppdragsutbildningen som pa motsvarande hdgskoleutbildning.
Detta géller 4ven om deltagarna saknar behdrighet for tilltréade till hogskoleutbildning.
Forordning (2007:424).

7 § Férordning 2002:760

Den som har gatt igenom en sddan uppdragsutbildning som avses i 6 § har ritt att
tillgodordkna sig utbildningen som hogskoleutbildning pa grundniva eller avancerad niva.
Forordning (2007:424).

Lokala bestammelser

Tillgodoréknanden vid GIH kan goras i form av hel kurs eller moment/examination med
omfattning enligt aktuell kursplan.

Bevis om den tidigare utbildningen ska vara officiellt utfirdat av ett erként larosite och
redovisas genom betygsutdrag eller motsvarande med uppgifter om utbildningens niva,
omfattning och innehall. Provningen ska ldgga vikt vid 6vergripande formagor som
studenten kan anses fitt genom sin tidigare utbildning eller yrkesverksamhet.

Avslutade kurser vid annat svenskt larosate

For generell examen beh6vs normalt sett ingen separat ansdkan om tillgodordaknande
goras av studenten. Bedoémningen sker i stéllet vid ansékan om examen, ddr provning om
tidigare avklarad kurs eller kurser innehallsméssigt inte Gverlappar andra kurser i
ansokan. Kurser fran andra larosédten som beslutas inga i examen, redovisas i
examensbeviset i enlighet med 6 kap. 10 § punkt 4 Hogskolefoérordningen (1993:100).
Detta géller dven for student som laser ett program vid GIH som leder till en generell
examen som kandidat-, magister- eller masterexamen, inom utrymme for valfria kurser.

For utbildning som leder till yrkesexamen ska didremot ansékan om tillgodoriknande
alltid géras mot kurser som ingér i programmet.

Tidigare studier vid GIH

Student som har tidigare studier inom ett program vid GIH, ska vid atertagande av studier
(exempelvis efter uppehall eller byte av program) inte ansdka om tillgodordknande. En
individuell studieplanering ska i stéllet upprittas av aktuell institution.

Avslutade kurser vid utlandskt larosate

Sokanden rekommenderas att om mojligt hdmta sina meriter till Ladok via Emrex (ett
system som anvinds for att himta meriter frin utlindska lirositen). Oversittningar av
handlingar kan komma att krdvas om det géller andra sprak @n svenska, danska, norska
eller engelska. Handlingarna ska i dessa fall vara dversatta till svenska eller engelska och
vara verifierade av auktoriserad Gversittare eller av larosdtet som utfardat handlingarna.

Utbytesstudier

En student vid GIH som avser att studera utomlands, med avsikt att studierna ska
tillgodordknas vid hogskolan, ska fore avresan gora en forhandsbeddmning och
overenskommelse av de kurser som ingar i utbytet (Inom Erasmus: Learning agreement).
Bedomningen ska visa vad som kan komma att tillgodoriknas i den utbildningen student
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gér. GIH forbinder sig genom en séddan forhandsbeddmning till att tillgodordknandet ska
goras pa det sitt forhandsbedomningen visar med villkor om att studierna genomforts pa
overenskommet sitt. Efter hemkomsten ansoker studenten om tillgodordknande i enlighet
med beslutet. Gors ingen sddan 6verenskommelse kan studenten dnda l[&mna in en
ansdkan om tillgodordknande, men négon garanti att studierna kan tillgodoréknas finns
inte eftersom provningen gors i efterhand.

Utlandsstudier som avser valfria studier ska ocksa alltid tillgodoréknas.

Yrkesverksamhet och annan utbildning an hégskoleutbildning

Den som ansoker om att fa yrkesverksamhet provad for tillgodordknande ska i ansdkan
utforligt beskriva de kunskaper och fardigheter som forvérvats i yrkesverksamhet och
motivera pa vilket sdtt de motsvarar de forvintade studieresultaten i kursplanen.
Beskrivningarna ska, sa langt det 4r mojligt, styrkas med intyg, diplom, certifikat eller
liknande. Provningen genomfors utifrdn den metod som respektive institution véljer att
anvinda. Beddmningen ska inte paverkas av hur kunskaperna har inhdmtats utan ska
fokusera pé resultatet av 1drandet.

Nir det géller intyg om yrkesverksamhet bor s& mycket information som mojligt 1dmnas.
Intygen bor bland annat innehélla uppgifter om arbetsgivaren och kontaktuppgifter till
nirmaste chef, anstillningens langd, arbetets omfattning (heltid eller deltid etc.),
beskrivning av arbetsuppgifter samt personliga omddmen.

For validering inom ramen for atagandet GIH har gentemot bestéllande av
uppdragsutbildning, som till exempel Skolverket och Lérarlyftet, ska ansdkan om
validering inte goras via Ladok som tillgodordknande, utan istéllet ske pa avsedd blankett
”Blankett for validering”.

Uppdragsutbildning

Fran en uppdragsutbildning kan meriter tillgodordknas till grund- och avancerad niva, det
vill séga ej till forskarniva. Tidigare meriter kan inte tillgodordknas till en uppdrags-
utbildning.

Forutsattningar kring provning av tillgodoraknande och validering

Tillgodordknanden kan goras i form av hela examinationsmoment i aktuell kursplan, till
hel kurs enligt aktuell kursplan eller tillgodordknas som hel kurs i examen. For en
doktorand innebér det dven att resultatet av tillgodordknandet ska anges i doktorandens
individuella studieplan.

Studenten har ansvar for att bifoga tillrackligt underlag sé att det &r mojligt for hogskolan
att gora en provning (se 19 § forvaltningslagen). Hogskolan ska hjélpa studenten att
astadkomma en fullstdndig ans6kan, i1 férsta hand genom att ge tydlig information om vad
som behovs for att en ansdkan ska kunna bedomas (se 20 § forvaltningslagen). For att en
ansdkan om tillgodordknande av tidigare studier ska kunna provas ska den sokande kunna
uppvisa dokumentation &ver poang och godként resultat pa den kurs eller del av kurs som
ansokan avser det vill sdga kursplan eller motsvarande beskrivning fran den termin da
kursen léstes. Kursens uppldgg, examinationsform, niva och omfattning ska framga.
Litteraturlista ska om mdjligt ldmnas in for att underlétta bedomningen.
Originalhandlingar och eventuell ytterligare dokumentation ska uppvisas pa begéran av
hogskolan om det behovs for drendets fortsatta handlédggning

Amneskunnig lirare vid GIH bereds méjlighet att beddma drendet med utgdngspunkt fran
sin &mneskunskap. Handldggare ska folja dennes beddmning.

Provning gors emot larandemal som finns 1 kursplan vid GIH och/eller examensmalen
enligt HF bilaga 2. Provningen ska ldgga vikt vid dvergripande forméagor som studenten
kan anses fatt genom sin tidigare utbildning eller yrkesverksamhet.
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Ratten till provning av tillgodoréaknande

Ansokan om tillgodordknande kan goras av student vid GIH, det vill sdga antagen och
registrerad pa en kurs dér terminen har borjat. (6 kap. 8 § samt 1 kap. 4 §
hogskoleforordningen). Ansdkan gors av student digitalt i StudentLadok. All
kommunikation och dokumentation i drendet hanteras via Ladok.

Om studenten véljer att genomfora kursen och inte lédngre vill ansdka om
tillgodordknande, maste ansdkan atertas innan ett beslut har fattats. Ett gynnade beslut
(det vill sdga, ett beslut som ér till studentens fordel) kan inte atertas eller 6verklagas.
Student har inte heller rétt att delta i den delen av utbildningen som tillgodoréknats.

Beddmning av ansdkan

Det ska alltid goras en individuell beddmning av ansdkan. Beddmningen ska vara saklig
och far inte hanteras schablonmaéssigt. Bedomningen gdrs i forhéllande till forvéntade
studieresultat i kurs- eller utbildningsplan alternativt till lokal examensbeskrivning for
studier inom huvudomrade eller examensmal inom utbildning p& grundnivé och
avancerad niva. Vid tillgodoréknande av valfria studier/breddningsstudier gors en
bedémning av om aberopade meriter generellt motsvarar hogskoleniva inom ett visst
dmne. Inom utbildning pé forskarniva provas ansokan mot den allménna studieplanen och
examensmalen. Den institution/avdelning som handlégger drendet har ansvar for att gora
en tillrdcklig utredning (se 23 § forvaltningslagen).

Vid en ansdkan om tillgodordknande ska bedomningen utgé ifran de principer om
generositet och flexibilitet som finns i europeiska riktlinjer for erkdnnande, framfor allt i
Lissabonkonventionen. En av de grundlaggande principerna, som &ven finns inskriven i
hogskoleforordningen (6 kap. 6 §), &r att hogskoleutbildning ska erkédinnas om det inte
finns visentliga skillnader mellan den tidigare utbildningen och den utbildning som
studenten &nskar fa tillgodoridknad. Aven annan utbildning och yrkesverksamhet ska
godkénnas om de huvudsakligen motsvarar den utbildning som studenten 6nskar fa
tillgodorikna sig (6 kap. 7 § hogskoleférordningen). Det ar beslutsfattaren vid hdgskolan
som har ansvar for att visa att det finns vésentliga skillnader och att motivera dem om en
ansdkan avslas helt eller delvis. Med visentliga skillnader menas att skillnaderna &r sa
stora att ett erkdnnande skulle paverka en individs mdjligheter att “tillgodogora sig
fortsatt utbildning, bedriva forskning eller utfora ett visst arbete”.

Beslut

Som regel fattas beslut av kursansvarig. En ansdkan om tillgodordknande kan beviljas
helt, delvis eller avslas. Vid avslag av ansdkan ska studenten underréttas skriftligt med
motivering av beslutet. Beslutet ska dven innehélla en 6verklagandehénvisning i enlighet
med forvaltningslagen (33 §). Samtliga for drendet relevanta handlingar arkiveras i Ladok
och i hogskolans diariesystem (W3D3). Ett beslut om tillgodordknande géller enbart vid
det laroséte dar beslutet fattats.

En beviljat tillgodordknad kurs/del av kurs betygsitts inte eftersom ett tillgodordknande
inte dr en examination utan ett administrativt beslut, det vill sdga inga nya hogskolepoing
erhalles. Markering "TG” (tillgodordknad) sker i Ladok om att modul och/eller kurs &r
tillgodordknad.

Handlaggningstid

Handldggningstiden varierar utifrdn det enskilda fallet. Handlaggningstiden bor normalt
inte vara ldngre 4n tva manader fran det att en fullsténdig ansdkan inkommit till
hogskolan. I véntan pa beslut rekommenderas studenten registrera sig pa och paborja
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kursen. Student som viljer att inte paborja kursen i vantan pa beslut och dérefter far
avslag pa ansdkan, kan inte rakna med att f4 paborja kursen efter kursstart.

Forhandsbesked

Hogskolan ar inte skyldigt att 1dimna forhandsbesked om tillgodordknande (skriftlig,
preliminédr beddmning av hur ménga poéng och vilka kurser/studier som kan
tillgodoriknas). I de fall en institution dndé véljer att ge forhandsbesked bor det goras
med forsiktighet och uttryckas som preliminédrt besked. Det &r viktigt att kénna till att ett
positivt besked kan vara bindande. Ett forhandsbesked bor dokumenteras sa att det tydligt
framgar vad som giller.

En forhandsbeddmning om behorighet for tilltréde till utbildning &r inte att betrakta som
en indikation om vad som kan komma att tillgodoréknas.

Ratten att dverklaga

Beslut om tillgodordknande av utbildning eller yrkesverksamhet far 6verklagas till
Overklagandenimnden for hogskolan. (12 kap. 2 § hogskoleforordningen) Ett beslut far
overklagas av den som beslutet angér, om det har gatt honom eller henne emot. (42 §
forvaltningslagen). Handldggningstiden ska enligt Justiticombudsmannens praxis normalt
inte verstiga en vecka.
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