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1. INLEDNING

Det tidigare dokumentet Riktlinjer for kurser, utbildningsprogram och examination pa
grund- och avancerad niva (GIH 2025/188) ersétts under VT 2026 av tre riktlinjer som &r
utbrutna ur styrdokumentet; Riktlinjer for kursplaner (beslutade 230129); Riktlinjer for
utbildningsplaner, (beslutade 230312); samt foreliggande version Riktlinjer for
examination, (beslutade 230312). Samtliga beslutade av Utbildnings och
forskningsndmnden.

Foreliggande version av Riktlinjer for examination géller till dess att en reviderad och
mer genomarbetad version faststills.

2. EXAMINATION

2.1. Allmant om examination

Examination innebér att en sérskilt utsedd lirare, en examinator, bestimmer ett betyg
utifrén den eller de former for bedomning av studenternas prestationer som anges i
kursplanen (jmf HF 6 kap. 14, 15 och 18 §§). En student méste vara eller ha varit
registrerad pa kursen for att kunna examineras. Betygsédrendet inleds med en students
registrering pd en kurs och avslutas med examinators betygsbeslut som dokumenteras i
Ladok (attestering). For betygsirendet giller ddrmed bade HF:s och FL:s bestimmelser.

Det dr kursens ldrandemal som ska examineras. Kursplanerna ska ge tydliga foreskrifter
om vilka prov och eventuella kurskrav som ingar i kursen. Kursplanens foreskrifter ar
bindande for hogskolan, inklusive ldrare och examinatorer, och uppstéller de ramar for
undervisning och prov som studenterna har att forhélla sig till. Prov och kurskrav kan
dérmed inte tillforas eller fordndras under kursens genomférande utan stdd i kursplanen
(t.ex. anpassad eller alternativ examination, se 1.3.7).

Prov och kurskrav ska utformas sé att en individuell beddmning kan goras av varje
students prestation oavsett examinationsform. Vid individuella prov och kurskrav &r
huvudregeln att inget samarbete med andra studenter far forekomma, vilket tydligt ska
framga i instruktionerna till examinationen. Eventuella undantag ska framga i kurs-pm
eller motsvarande. Kursens examinationsmoment bor utformas sé att studenternas
kunskaper provas pa ett réttssakert sdtt. Vidare maste studentens identitet kunna
sikerstéllas vid all examination.

2.2. Examinator

Betyg beslutas av en av hogskolan sérskilt utsedd larare, examinator (HF 6 kap. 18 §). Av
HF f6ljer att examinators beslut inte kan dverprovas av annan hogre instans vid
hogskolan. Betygsbeslut kan inte heller 6verklagas (jmf HF 12 kap. 2 och 4 §§, se dock
5.5.1 om omprévning och rittelse av betygsbeslut). Examinator far inte delegera sin
beslutanderitt till ndgon annan, men andra larare kan delta i bedomningen eller bereda
examinators beslut. Det dr dock viktigt att tydliggora for studenterna vilka uppgifter de
larare har som deltar i bedomningen av prov och kurskrav samt vem som é&r utsedd till
examinator.

Examinator ska alltid utses till kurs. Det dr dven mojligt att utse examinatorer for
delkurser om det bedoms nodvéndigt. Examinator for hela kursen och f6r delkurser kan
vara olika personer eller en och samma person.
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Av HF f0ljer att flera examinatorer gemensamt inte kan fatta ett betygsbeslut for en och
samma student vid samma provtillfille. Flera examinatorer kan dock betygsétta olika
studenter vid samma provtillfille.

En examinator ska vara tills vidare anstilld som ldrare vid GIH. Examinator ska dven ha
kunskap om regler for beslutsfattande riktat mot enskilda som géller for en statlig
myndighet.

For ett och samma examensarbete/sjdlvstindiga arbete far inte examinator och handledare
vara samma person.

Enligt rektors besluts- och delegationsordning har prefekterna befogenhet att utse
examinatorer.

2.3. Beslut fore examination

2.3.1. Betygsskala, slutbetyg, betygskriterier
Betygssystem och betygsskala

Hogskolan far foreskriva vilket betygssystem som ska anvindas. For en helt eller delvis
verksamhetsforlagd kurs inom utbildning som leder till forskollérar-, grundlérar-,
dmneslarar- eller yrkeslararexamen, ska dock alltid fler 4n ett betygssteg anvindas for ett
godkaént resultat. Detta géller bara om den verksamhetsforlagda delen av kursen omfattar
mer an tre hogskolepodng (HF 6 kap. 18 §).

Enligt rektorsbeslut, Foreskrift for betygsskalor, har tre betygsskalor faststéllts vid GIH,
tva steg (U-QG), tre steg (U-VG) och sex steg (A-F).

Huvudregeln ir att den tregradiga betygsskalan ska anvéndas, men om det i en kurs ska
tillimpas olika betygsskalor for olika delkurser ska detta framga av kursplanen.

Slutbetyg

Betyg ska sittas pa en genomgangen kurs om inte hogskolan foreskriver ndgot annat (HF
6 kap. 18 §).

Om slutbetyg pa en kurs som innehaller delar (delkurser) sdtts samman genom en
sammanvigning av delkursernas betyg pa ingéende prov och kurskrav, ska principerna
for sammanvigningen framga i kursplanen.

Principer for betyg vid tillgodordknande finns i GIH:s tillgodordknandeordning och vid
examen i GIH:s examensordning.

I de fall en student i fortid frivilligt avbryter, eller tvingas avbryta, en paborjad nationellt
reglerad verksamhetsforlagd kurs inom lirarutbildning ska betyg inte séttas. Betyg kan
endast sdttas pa genomgangen kurs. Ett sddant avbrott riknas som ett forbrukat
provtillfélle (se 1.3.4).

Betygskriterier

Varje kurs ska ha specificerade betygskriterier for de olika betygsgraderna vid
examination. Betygskriterierna utgér fran kursens lairandemal och anger hur vl studenten
uppnatt larandemalen. Betygskriterier har inte samma juridiskt bindande status som
kursplanen och behover inte beslutas, men tydliga betygskriterier framjar bade
studenternas larande och réttssikerhet. Betygskriterierna ska meddelas studenterna i kurs-
pm eller motsvarande.

2.3.2. Examinationsformer

Formerna for bedomning av studenternas prestationer (examinationsformer) ska framga
av kursplanen (HF 6 kap. 15 §). Kursplanens foreskrifter om kursens prov och kurskrav
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ska vara tydligt utformade. Former for prov och kurskrav kan variera utbildningar
emellan. Om prov och kurskrav behover dndras ska kursplanen andras.

I kursplanen ska samtliga prov och kurskrav anges med specificerad omfattning (hp).
Prov och kurskrav ska ske pé det eller de sétt som kursplanen foreskriver. Mojlighet kan
finnas for examinator att besluta om anpassad eller alternativ examination (se 1.3.7) eller
dispens.

Sirskilda regler giller for vissa examinationsformer
Skriftlig salstentamen

Studenter ska folja hogskolans instruktioner for att genomfora salstentamen vad giller
exempelvis identifiering och regler i lokalen.

Skriftlig hemtentamen

Med skriftlig hemtentamen avses skriftligt prov som genomfors utan sérskilt angiven
lokal. Hemtentamen ska distribueras och ldmnas in genom géllande larplattform och
plagiatgranskas. Skriftlig hemtentamen bor i den mén det gar undvikas, alternativt
kompletteras med annan examination eller utformas sé att Al inte kan anvindas pa ett
otillatet sétt.!

Vid betygssittning av en hemtentamen far examinatorn ta hansyn till om studenten har
lamnat in uppgiften inom angiven tid. Det ska dock anges i kursplanen vilka
konsekvenserna blir om en hemtentamen inte ldmnas in i tid, t.ex. att studenten vid
forsening far invénta tillfalle for omprov.

Praktiskt prov

Med praktiskt prov avses sddant prov dir bedémning av fardigheter, kunskaper och
forméagor sker enskilt eller i grupp vid sérskilda och angivna provtillfillen. I kursplanen
ska @ven anges forutséttningarna for att géra omprov av praktiska prov vid underkénd
examination.

Examensarbete (Sjalvstindigt arbete)

Vid sjélvstandigt arbete bor handledare och examinator ha en kontinuerlig dialog om
tillimpningen av betygskriterierna sa att lika forutséttningar for bedomning réder.
Handledarens och examinatorns roll ska tydliggéras for studenten. Om kursen &r upplagd
sa att handledaren ska ldmna nagon form av klartecken for exempelvis
uppsatsopponering eller examinatorns provning ska det tydliggoras for studenterna vad
detta steg i processen innebér. Examinator &r inte skyldig att sitta ett godként betyg dven
om handledaren givit ett sddant klartecken.

I kursplanen for sjdlvstandigt arbete ska forutom krav i avsnitt 1.4 f6ljande inga:

— om det sjilvstindiga arbetet skrivs i grupp, d.v.s. av fler &n en student,

—  hur mycket handledartid en student som skriver sjdlvstéindigt arbete minst har
rétt till,

— eventuella konsekvenser, vad géller handledning eller betyg, for student som
inte fardigstéller sitt sjélvstindiga arbete under kursperioden. Om inte
kursplanen foreskriver annat ska studenten, inom rimliga granser, fa
handledning till dess att det sjdlvstindiga arbetet &r fardigt.

Grupptentamen

For prov eller kurskrav som genomfors i samarbete mellan tva eller flera studenter, har

gruppen ett gemensamt ansvar for provets genomforande och resultat. Utformningen av
provet ska dock dnda mojliggora en individuell beddmning av en students prestation om
det inte finns sirskilda skil. Av denna anledning kombineras prov och kurskrav i grupp

! Vigledning for anvandning av generativ Al i undervisning.
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med fordel med andra former for beddmning. Beddmningen ska dokumenteras tillrackligt
for att underlédtta majlighet till omprévning av betygsbeslut.

Verksamhetsforlagd utbildning (VFU) eller praktik

Examinators och den externa handledarens roll i bedomningen av den enskilda studentens
prestationer vid VFU ska vara tydlig for studenten. Det dr examinator som ansvarar for
betygssittningen. Underlag fran extern handledare utgdr beredningsunderlag for
examinators beslut tillsammans med eventuella andra prov eller kurskrav som ingér i
kursen utdver praktiktillféllet.

Muntligt prov

Muntliga prov ska dokumenteras tillréckligt (anteckningar/ljudinspelning) for att
underlitta mojlighet till omprovning av betygsbeslut.

Lopande examination

Vid 16pande examination som dr integrerad i undervisningen &r det viktigt att klargdra
vilka prestationer som ingdar i beddmningen, vid vilka undervisningstillfillen som
examinationen sker och pa vilket sitt examinatorn ska fatta beslut om betyg utifran
studenternas individuella prestationer. Lopande examination ska dokumenteras sa att den
enskilde studenten kan beddémas av examinator. Det dr examinatorns (eller medréttande
larares) uppgift att se till att underlaget for examinationen finns enligt de regler som
géller for examinationen i kursplanen. I kursplanen ska anges vad som géller vid missat
tillfdlle dar studenten beddms och om majlighet till ersattningsuppgift finns for franvaro
fran kurskrav.

2.3.3. Frivilliga prov

Om en kurs innehaller frivilliga prov eller andra uppgifter (exempelvis dugga) som inte
ar podnggivande men ger fordelar vid en examination ska detta anges i kursplanen.
Sadana uppgifter far inte vara krav for slutbetyg.

2.3.4. Begransning av antal provtillfallen och férbrukat provtillfalle

HF anger att om en hogskola begrénsar det antal tillféllen som en student far genomga
prov for att fa godként resultat pa en kurs eller del av en kurs, ska antalet tillfallen
bestdmmas till minst fem. Om godként resultat pa en kurs eller del av en kurs forutsétter
att studenten genomgétt praktik eller motsvarande utbildning med godként resultat, ska
antalet praktik- eller motsvarande utbildningsperioder bestimmas till minst tvé (HF 6
kap. 21 §). Det betyder att en student har rétt att genomgé s manga provtillfallet det
kréavs for att bli godkénd, om inte antalet provtillfdllen begrinsats i kursplanen.

Beslut om begrinsning av antal provtillfidllen ska fattas restriktivt. Frdgan om
begransning av antal provtillfdllen méste provas utifrdn en bedomning av vilka resurser
utbildningen kréver. Att begransa studenternas mdjligheter att genomga prov eller praktik
kan leda till langtgdende konsekvenser for studenterna, och kan i praktiken fungera som
ett avskiljande frén utbildningen. Om begransningar beslutas maste det minsta antal
tillfdllen som anges i HF beaktas och antalet provtillfallen anges i kursplanen.

Ett provtillfille rdknas som férbrukat om studenten blivit formellt underkénd pa provet
eller medverkar vid provet utan att redovisa ett resultat, d.v.s. inte lamnar in ndgot svar
eller lamnar in ett ”blankt provsvar”, d.v.s. ett blankt dokument (papper eller digitalt)
som helt saknar svar pé fragorna eller uppgifterna (se 1.4.6). Franvaro fran anmalt
provtillfélle riknas dock inte som ett forbrukat provtillfille.

Om studenter frivilligt avbryter VFU inom &mneslararprogrammet och kompletterande
pedagogisk utbildning i fortid, eller om studenten tvingas avbryta kursen i fortid, rdknas
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detta som ett forbrukat provtillfille. I dessa fall ska dock betyg inte sittas eftersom
kursen inte 4r genomgangen.

2.3.5. Anonyma prov

Vid GIH bér prov i form av salstentamina och hemtentamina anonymiseras i sa stor
utstrackning som mojligt. Vid anonyma prov maste examinator och eventuell
medréttande ldrare dock ta del av namnen pa provdeltagarna innan rittning av proven
paborjas sé att eventuellt jiv kan undanrdjas och for att betygsbeslut ska kunna fattas. En
examinator eller medréttande ldrare féar alltsd inte bedoma ett prov for en student som den
har ett javsforhéallande till &ven om provet &r anonymt (jmf FL 17§).

2.3.6. Tidpunkt for prov och kurskrav

Ordinarie prov och kurskrav ska forlaggas till kursens och/eller den aktuella delkursens
nominella 16ptid.

Schemalédggning av prov och kurskrav ska i stdrsta mdjliga mén goras med hénsyn taget
till studenter som av religisa skél eller annan trosuppfattning inte har mojlighet att delta
pa vissa religidsa helgdagar.

2.3.7. Anpassad och alternativ examination

GIH ska som utbildningsanordnare bedriva ett malinriktat arbete for att aktivt frimja lika
rittigheter och mdjligheter for de studenter som deltar i eller soker till verksamheten,
oavsett kon, konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhérighet, religion eller
annan trosuppfattning, funktionsnedséttning, sexuell laggning eller alder (se 1 kap. 1 §
och 3 kap. 1 och 16 §§ Diskrimineringslagen). Arbetet med aktiva atgérder ska &dven
omfatta mojligheterna att forena studier med foraldraskap (3 kap. 17 § 5 p.
Diskrimineringslagen).

Forutsedda mojligheter till anpassad eller alternativ examination ska framgé av
kursplanen. Det dr examinator som ansvarar for beslut om formerna for anpassad eller
alternativ examination utifran kursplanen. Beslutet far dock inte innebéra att kursens
larandemal sdnks eller att uppfyllelsen av lirandemalen inte kan kontrolleras.

En student som 6nskar anpassad eller alternativ examinationsform ska kontakta
examinator eller kursansvarig, foretradesvis i samband med kursstart.

—  Om studenten har ett beslut frin GIH om sérskilt pedagogiskt stdd kan
examinator ge ett anpassat prov eller 1ata studenten genomfora provet pé ett
alternativt stt om kursplanen och kursens larandemal medger det,

— Examinator kan besluta om alternativt tillfélle for likvérdigt prov och kurskrav
for studenter som i samband med kursstart informerat om vissa datum eller tider
dé studenten av religidsa skil (eller annan trosuppfattning) inte kan delta vid
ordinarie provtillfille,

—  Student som i samband med kursstart informerar om att de inte kan delta i prov
eller kurskrav till foljd av omsorgsforpliktelser for minderériga barn kan
erbjudas tillfélle for likvardigt prov eller kurskrav. I samband med prov som
Overstiger tre timmar bor det mojliggdras avbrott for amning,

—  GIH har enligt avtal med Riksidrottsforbundet i egenskap av
Riksidrottsuniversitet i samverkan med andra parter forbundit sig att i storsta
mojliga utstrackning erbjuda antagna studenter anpassade studier vad géller
foreldsningar, studietakt samt prov och andra kurskrav (bade teoretiska och
praktiska). Examinator kan nér det giller studenter antagna till
Riksidrottsuniversitetet besluta om tillfélle for likvardigt prov och kurskrav eller
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examinationsalternativ for studenter som i1 samband med kursstart informerat om
sina behov.

2.3.8. Examination med digitala hjalpmedel

Prov kan genomforas med digitala hjdlpmedel. Senast vid kursstart ska studenterna
informeras ifall provet ska genomforas digitalt och hur detta ska genomforas. Nér ett
provtillfalle genomfors digitalt &r det viktigt att detta sker pa ett rittssikert sitt, att
studenterna kan identifieras och att de tekniska forutséttningarna ar goda. Undervisning
och examination som genomfors med digitala hjdlpmedel ska respektera den enskilde
studentens integritet och vara transparent. Skulle provet inte kunna genomforas p.g.a.
tekniskt fel som beror pa larositet ska studenten skyndsamt beredas mojlighet till nytt
provtillfille. Studenten ska dven informeras om sitt eget ansvar for de tekniska
forutséttningarna som kravs for provet.

Alla prov och kurskrav ska hanteras utifrén de forutséttningar som géller for examination
och handldggningen av ett betygsirende. Den grundléggande rittsliga ramen 4r alltsa
densamma oavsett om det géller traditionellt skriftligt prov eller prov med avancerade
digitala hjdlpmedel.

Student ska i samband med kursstart informera examinator eller kursansvarig om
studenten inte har mdjlighet att sjdlv tillhandahélla nddvéndiga tekniska hjalpmedel for
genomforande av provet eller kurskrav. Studenten ska dé kunna erbjudas alternativa
16sningar, t.ex. mojlighet att skriva provet fysiskt pd GIH eller annan plats.

2.3.9. Examination pa annan ort

En student kan genomfora ett prov pa annan plats i Sverige eller utomlands vid sarskilda
skél, exempelvis vid omprov vid utbytesstudier eller for studenter antagna till
Riksidrottsuniversitetet. Provet ska da ske pa officiell myndighet, &mbete eller liknande.
Samma forhallanden ska gilla som vid ordinarie provtillfalle vid GIH. Examinator i
samrad med prefekt beslutar om forutséttningarna finns att bevilja prov pé annat ort och
hur detta ska anordnas. Det maste bland annat sdkerstéllas att fusk kan forhindras, att
kvaliteten i examinationen kan uppratthallas, att studenternas réttssakerhet kan tryggas
och att provet kan anordnas till en rimlig merkostnad.

En student kan &dven ansdka om att genomféra VFU pa annan ort vid sérskilda skal.

2.3.10. Examination och studentrepresentation

Student som i samband med kursstart informerar om att den inte kan delta i prov eller
kurskrav till £61jd av studentrepresentation vid ett av hdgskolan utsett obligatoriskt mote i
ett organ eller en grupp till vilken ingen erséttare skiligen kan utses, ska erbjudas tillfalle
for likvardigt prov eller kurskrav.

24. Betygssattning

Examination och betygsséttning lyder under forvaltningslagens regler om beredning av
drenden och myndighetsbeslut samt andra bestimmelser som ror beslut gentemot enskild.

241, Jav

Forvaltningslagens regler om jév géller for examination och betygsédrenden (FL 16—
18§§). Enligt forvaltningslagen innebér jiv omstandigheter som kan rubba fortroendet till
en beslutsfattares opartiskhet/objektivitet vid handlaggningen av ett drende. Vid jav far
examinator inte handldgga eller besluta i ett betygsérende avseende den aktuella
studenten. Javsbestimmelserna traffar dven for de larare som medverkar vid examination
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eller betygsérende eller som bereder sddant drende, utan att vara examinator. Detta géller
dven om provet dr anonymt.

2.4.2. Misstag orsakade av hogskolan

Student som, pé grund av pavisbara misstag begangna av lérare, examinator eller GIH,
inte har kunnat examineras har ritt till ett nytt provtillfalle. Tidpunkt bestdms av ldrare i
samrad med student och ska ske skyndsamt.

Om ett skriftligt prov kommit bort och GIH bér ansvaret for detta ska studenten
skyndsamt beredas mdjlighet till nytt provtillfélle. Student far inte godkénnas pa grund av
bortkommet prov.

Om schemalagt provtillfélle eller andra kurskrav maste flyttas ska deltagande studenter
meddelas senast tva veckor innan det aktuella provtillfillet.

2.4.3. Kurskrav (obligatoriska undervisningsmoment)

Betyg ska sittas pa en genomgangen kurs om inte hogskolan foreskriver ndgot annat (HF
6 kap. 18 9).

Med kurskrav avses obligatoriska undervisningsmoment eller uppgifter som &r en
forutsittning for genomforande och examination av kurs, sdsom aktiv nérvaro vid
undervisning, genomférande/dokumentation av laborationer samt fullgérande av praktiskt
moment. For att kurskrav ska anses vara uppfyllt maste studenten vara forberedd och ha
fullgjort kurskravet enligt givna instruktioner. Godként fullgjort uppstéllt kurskrav utgor
en forutséttning for att slutbetyg ska kunna sittas, men &r inte nodvéandigtvis
betygsgrundande. kurskrav ska anges i kursplanen. Tydliggérande beskrivning av de
kurskrav som foreskrivits i kursplanen ska anges i kurs-pm (eller motsvarande). I
kursplanen ska dven framgé om det finns mojlighet att kompensera missade kurskrav
med erséttningsuppgifter.

Student som inte nérvarar vid ett for denne inplanerat kurskrav ska ges mdjlighet att delta
i motsvarande kurskrav med annan grupp alternativt, om kursplan s& medger, tilldelas en
ersattningsuppgift. Erséattningsuppgifter ska f6lja kursplanens foreskrifter om prov och
kurskrav.

En student som enligt examinator inte fullgjort ett kurskrav ska tillatas delta i
efterfoljande prov och kurskrav for samma kurs om inte kursplanen foreskriver annat.
Slutbetyg pé kursen ska dock inte ges forrén studenten fullgjort samtliga kurskrav.

2.4.4. Kompletteringsforfarande

Komplettering betyder att en student som fatt betyget Underkdnd pa ett prov men ligger
néra gransen for godként pé provet kan fa utfora en kompletteringsuppgift i stéllet for att
genomfora omprov. Mojlighet till kompletteringsforfarande ska framga i kursplanen. Om
kursplanen anger att kursen tillater ett kompletteringsforfarande for studenter som fatt
betyget Underkénd (men som ligger néra betyget godkénd), kan studenten ges
mdjligheten till komplettering av provet i den aktuella kursen. Kompletteringen ska vara
av mindre art. Examinator bestimmer vilka uppgifter studenten ska genomfora
(eventuellt i samrad med kursansvarig). Kompletteringen ska anpassas utifran de av
kursens larandemal som studenten inte har uppnatt. Kompletteringen kan endast ske vid
ett tillfélle och ska dga rum snarast mojligt efter att studenterna meddelats betygsbeslutet.
Examinator bestimmer sista inlimningsdag i férhallande till tidpunkt f6r omprov, i
normalfallet inom tva veckor efter att studenten meddelats provresultatet men fore nésta
omprov. Examinator beslutar om kompletteringen dr godkénd, eventuellt i samrad med
kursansvarig eller medrittande larare. I de fall kompletteringen haller for 1ag kvalitet eller
studenten inte inkommer med sin komplettering i tid kvarstar betyget Underkénd.
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Studenten hénvisas dé till omprov. Det &r viktigt att en student upplyses om att en
komplettering inte kan ge hogre betyg dn godként.

For en student som inte uppnar kraven for betyget Godkénd ska betyget Underként anges
i Ladok &ven om studenten medges komplettering. Vid inkommen godkind
komplettering anges betyget Godként.

2.4.5. Aterkallelse av inlamnat prov

En student har inte rétt att aterkalla inlimnat prov pa en kurs for att undvika att
betygsittas.

2.4.6. Blanka provsvar eller medverkan vid prov utan redovisat resultat

Om en student medverkar vid prov och ldmnar in ett blankt provsvar, dvs. ldmnar in ett
blankt dokument (papper eller digitalt) som helt saknar svar pa fridgorna eller uppgifterna,
ska provet betygsattas med Underként betyg. Om en student medverkar vid prov utan att
alls 1dmna in provsvar (papper eller digitalt) ska provet inte betygséttas. I bada fall rdknas
deltagande i provet som ett forbrukat provtillfalle.

2.4.7. Rattningstid och underrattelseskyldighet vid férsening

Enligt FL 9 § ska drenden handléggas sé& enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som mojligt
utan att sdkerheten eftersitts. Om ett drende blivit visentligt forsenat ska studenten
informeras och anledningen till forseningen redovisas. Om ett drende inte avgjorts inom
sex manader fir studenten skriftligen begira att 4rendet avgérs. Arendet ska da avgoras
eller beslut fattas om att avsla drendet inom fyra veckor (FL 11-12 §§).

Resultat av prov ska redovisas for studenterna senast femton arbetsdagar fran
provtillféllet och mer &n tio arbetsdagar innan néstkommande tillfélle f6r omprov. Om
rapportering och attestering av betyg i Ladok sker efter att studenten underréttats om
betygsbeslutet (exempelvis vid utldmning av prov eller muntligen), ska det ta hdgst en
vecka (fem arbetsdagar) for betyget att registreras och attesteras i Ladok.

Vid dokumentation i Ladok ska datum for genomforande av provtillfélle anges, inte
datum da betyget registreras.

2.4.8. Dokumentation av betygsbeslut

For betygsbeslut ska en handling uppréttas som anger beslutsdag, beslutets innehall samt
vem som fattat beslutet (Myndighetsforordningen 21 §). Féredragande eller annan som
deltagit vid den slutliga handldggningen utan att delta i avgorandet ska dven anges.
Betygsbeslut ska skrivas pa svenska (Spraklagen 10 §).

Betygsbeslut dokumenteras och arkiveras i Ladok, ddr examinators och eventuell
medréttande larare anges. Betygsdrenden behover inte foredras infor att beslut ska fattas.

2.49. Betygsbeslut pa kurs, betygsmotivering och
tentamensgenomgang

Enligt HF behover betygsbeslut inte motiveras. Om en motivering har uteldmnats ska en
sadan om mgjligt ldmnas i efterhand, om en student begér det och det behdvs for att han
eller hon ska kunna ta till vara sin rétt (HF 1 kap. 4a §).

Det innebir att en student som dnskar en motivering till ett betygsbeslut ska upplysas om
denna. En tentamensgenomgang ger studenterna mojlighet att fa motivering till sina
betyg. Vid detta tillfalle kan forhéllandet mellan kursens ldrandemal, betygskriterier,
examinationsform och genomford betygsséttning forklaras. Datum for sédan genomgang
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ska anges senast vid ordinarie provtillfille och bor hallas mer 4n tio arbetsdagar fore
nistkommande omprov.

Ett skriftligt 16sningsforslag, t.ex. en rittningsmall, med mojlighet att kontakta
examinatorn for kompletterande upplysningar &ér dven en tillfredsstdllande 16sning.

2.5. Atgirder efter att betyg har meddelats

2.5.1. Rattelse och omprévning av betygsbeslut

Betygsbeslut kan inte dverklagas (jmf HF 12 kap. 2 och 4 §§). En student har dock
mojlighet att begéra réttelse eller omprovning.

Rattelse

Betygsbeslut som blivit uppenbart oriktigt p.g.a. skrivfel, riknefel eller liknande far réttas
bade till for- och nackdel for studenten. Réttelser till nackdel for studenten maste ske med
stor forsiktighet och endast nér det géller uppenbara fall. Innan rittelsen ska studenten
normalt ges tillfélle att yttra sig. En sadan réttelse ska gdras av examinator (se HF 6 kap.
23 § respektive FL 36 §).

Omprovning

Omprovning kan ske pa initiativ fran student eller GIH. Finner examinator att
betygsbeslut dr uppenbart oriktigt i ndgot visentligt avseende p.g.a. nya omstiandigheter
eller annan anledning, ska examinator dndra beslutet om det kan ske snabbt, enkelt och
inte innebér att betyget sianks (HF 6 kap. 24 § samt FL 38 §).

Betygsbeslut som beddms vara felaktigt p.g.a. nya omstandigheter eller av ndgon annan
anledning, far dndras av examinator, men far endast &ndras till studentens nackdel under
vissa angivna forutséttningar, t.ex. vid vilseledande vid examination (FL 37 §).
Vilseledande vid examination leder normalt ocksa till disciplindrende av rektor.

2.5.2. Plussning

Student som godkénts vid ett prov far inte genomga nytt prov for hdgre betyg.

2.5.3. Byte av examinator eller medrattande larare

En student, som utan godként resultat har genomgétt tva prov for en kurs eller en del av
en kurs, har ritt att fa en annan examinator utsedd, om inte sérskilda skél talar mot det
(HF 6 kap. 22 §). For en student som genomgatt praktiktillfille (VFU) utan godként
resultat bor medges att byta examinator efter forsta tillfallet om antalen tillfallen for
praktik &dr begrénsat enligt kursplanen (se 1.5.4).

Om en annan ldrare &n examinator réttat provet, kan en ny medréttande larare utses enligt
samma principer som vid byte av examinator.

Enligt Rektors besluts- och delegationsordning beslutar prefekt om byte av examinator.
Prefekt beslutar enligt samma princip 4ven om byte av medréttande l4rare. Begéran om
byte av examinator eller medrittande larare inlimnas av student till prefekt.

Byte av examinator eller medréttande larare innebér inte en ny bedomning av redan
genomfort prov utan studenten deltar vid ndstkommande omprovstillfille och bedoms da
av den nya examinatorn eller medréttande lararen.

2.5.4. Antal provtillfallen per kurstillfalle

For ett kurstillfélle ska tre provtillfdllen per prov erbjudas inom ett &r. Om kursen inte ges
varje lasar ska minst ett provtillfdlle per prov erbjudas de ldsar kursen inte ges.
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Det ér studentens eget ansvar att ta reda pé nér provtillfallen erbjuds och folja anvisningar
for anmalan.

Regler for examination ska framga av kursplanen. Det géller t.ex. eventuella
begriansningar av antal provtillfillen for en enskild student att skriva godként resultat pa
provet (se 1.3.4.), hur ofta provet erbjuds pé kurs (se ovan) samt dvergéngsregler (se 1.3).

Omprov

Ordinarie omprov erbjuds tidigast tva veckor och senast sex veckor efter att studenten har
delgivits betygsbeslut fran forsta provtillfillet. Observera att dessa tider méste anpassas
for varterminens sista examinationstillfalle. Omprov ska forlaggas till undervisningsfri
tid.

Utdver ordinarie prov och ordinarie omprov ges tillféllen till ytterligare omprovstillfallen
for savil teoretiska som praktiska prov. Det kan ske i form av deltagande i ett provtillfille
for efterfoljande kurs eller vid ett uppsamlingstillfille.

Information om vilka omprov som é&r aktuella vid uppsamlingstillfdlle samt vad som
géller for anmailan till dessa publiceras pd GIH:s externa webbplats i samband med att
anmailan dppnar. Omprov av praktiska prov sker i 6verenskommelse med kursansvarig
och examinator samt erbjuds i anslutning till kurs och delkurs.

2.5.5. Allmanna handlingar

En allmén handling &r offentlig om inte annat anges i lag (se Tryckfrihetsférordningen 2
kap. samt Offentlighets- och sekretesslagen 2 kap.). Néar kopior av allménna handlingar
lamnas ut ska avgifter tas ut enligt avgiftsférordningen. Betyg dokumenteras i Ladok och
dr ddrmed uppriéttade och allmidnna handlingar. Provfragor ar uppréttade, och ddrmed
allménna handlingar, nér de delas ut eller pa annat sétt tillgdngliggors for de studenter
som ska delta i provtillfillet. Huvudregeln ar att provfragor, i samband med att de blir
allménna, dven blir offentliga. Vid vissa examinationsformer, t.ex. salstentamen, blir
dock provfragor inte offentliga forridn den tidpunkt nér ytterligare tentander inte langre
tillats delta i provtillféllet.

Ett exemplar av provfragorna ska alltid bevaras.

Studentens provsvar blir allmédnna (inkomna) i samband med att dessa ldmnas in. Har
provsvar ldmnats pé fysisk handling som anvinds som underlag i betygsérendet, anses
studenternas provsvar upprittade, och dirmed vara allménna handlingar, nér examinator
undertecknat betygsbeslutet (attest i Ladok). Bedomda prov eller andra uppgifter far
aterldmnas till studenten efter att betyg &r rapporterad i Ladok. Om student inte himtat ut
sina bedomda provsvar eller andra uppgifter ska de forvaras vid respektive institution och
gallras efter tva dr. Samma regler géller oavsett om provresultatet ar i pappersformat eller
forvaras digitalt i Canvas eller annan lagringsplats. Om studenten begér omproévning av
betyget kan tiden for bevarande bli langre.

Uppsatser med omfattning motsvarande minst 15 hogskolepoédng ska bevaras. Dessa
registreras och ldggs in digitalt av studenten 1 DiVA, vari uppsatsen bevaras.

Student som vill ta del av sitt skriftliga prov for att eventuellt begdra omprovning av
betygsbeslutet ska avgiftsfritt fa en kopia av sitt prov. Detta for att undvika misstanke om
vilseledande vid provtillfillet.
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